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!твер>т<ден |1риказом
о1'де.]1а по образовани}о

адми]{истрации !убовского
п,{униципаль}1ого района

от 09.07 .2018г. ]х{р 298

|!орядок комплектования муниципальнь|х образовательнь!х
учре2кде ний ) реали3ую1цих основнь|е общеобра3овател ьнь!е программь|

до[школьного образования на территории
[убовского муниципального района волгоградской области

1. оБщив положвния

1.1. Ё{астоящее |1оло)1{ение о порядке комплектования воспита1-1никами муниципальнь{х
казеннь1х образовательнь]х у[{ре)кдений, реализу}ощих основнуго общеобразовательнуто
программу до1пкольного образоват1ия на территории !убовс1{ого муниципального районаБолгоградст<ой области (Аалее - мкоу), реализ}тощих основнуто общеобразователльнуто
программу - образовательну}о программу до1школьного образования, р*р'бо'''о в целях
упорядочения приема детей в \4(Ф} !убовского муниципального района.
| '2. |1оло>тсение распространяет свое действие на все образовательнь-{е учре}кдения'
реализутощие ооновнуго общеобразовательну}о программу до|пкольного образо вания на
территории {убовского муниципапьного района.
1.3" |1оло>тсение регулирует порядо1{ комплектования мкоу (постановка
отчисление) детьми до1пкольного возраста на территории !убовского
района.
1.4. [1оложение разработано в соответствии о Федераз1ьнь11\,{ законом от 29'|2.20|2 1:]
2]з-Фз ''об образовании в Российской Федерации'', }казом |1резидента Российской
Федерации от 0].05.2012 ш 599 ''о мерах по реализации государственной политики в
области образования и науки'', приказами \4инистерства образования и 11ауки Российской
Федерации от 08.04.2014 ш 29з ''Фб утверя{дении |{орядка приема на обунение по
образовательнь1м программам до1п1{ольного образования'', от 28.12.2015 ш 152] ''об
утвер)1(дении [[орядка и условий осуществления перевода обунатощихоя из одной
организации' осуществлятощей образовательну1о деятельность 1]о образовательнь|м
программам до1пкольного образования, в другие орга1-1изации, 0существля}ощие
образовательну}о деятельность по образовательнь1м программам соответотвутощих уровня
и направленности'', постановлениями администр ации !убовс1(ого муниципального районао закреплении территорий {убовского муниципального района за муниципальнь1ми
образовательнь1ми оргат]изациями, реализу}ощими образователь}|у{о программу
до1п1(ольного образования ш9635 от 26.08.2014г., от 07.06.2018 ш з26 "о6 у,,.р''ц.,'"
административного регламе]-1та по предоставлени1о му1]иципальной услуги ''[1рием
заявлений и постанов1{а на унет детей для зачисления в муниципальнь!е образовате'","'-
учрея{дения' реализутощие основнь1е общеобразовательнь1е программь] до1школьного
образованияътатерритории [убовского му1{иципального района Б''!'.р'дской области''.
1.5. Фрганом' осуществлятощим фунт<ции и пол]]омо!]ия учредителя в отно1шении й1{Ф},
яв'1яется отдел по образованиго Администрации !убовского муниципального района
Болгоградской области (лапее _ Фтдел)'
1.6. йуниципальная политика в области 1(омплекто ва|1ия мкоу воспитанниками
основь1вается на принципах открь1тости, демократичности с учетом г1рава на
общедоступное и бесплатное до1п1(ольное образование в соответствии о федеральньтми
государственнь1ми образовательнь1ми стандартами до1пкольного образования.
1.7. [1орядо1( комплектования м1{оу воспитанни1{ами на оонове наотоящего |1олох<ения
закрепляется в уставе мкоу.

на учет, прием,
муниципального



1 .8. 3адачами настоящего |1оло)1(е}1ия явля}отся:
- разграничение полномочий шо вопросам комплет(тования 1\4(Ф} воспитанниками ме)1(дуФтделом и \4(Ф};
- обеспечение и защита прав гра}1{дан на образование детей дош]кольного возраста в \4(Ф};- определение полномочий физинест<их и }оридических лиц, а также регулирование их приосуществлении приема' содер}1(ания' сохранения места' прекращен', 

'бр*','..'",]*отноптений.
1 . 9. [{онятия, ис|].о льзуемь1е в настоящем |1оло:т<ении :

1'9'1' \4униципальньте казен}1ь1е образовательнь1е учрея(дения - образовательнь]е
учре}кдения, финансируемь1е за счет средств местного бтод>тсета (за искл}очением
г[олномочий по финансовому обеспе'тени}о реализации основнь]х общеобразовательнь1х
программ в соответствии с федеральнь1ми государо1]веннь]ми образовательнь1ми
отандартами) и осуществля}ощие в качестве осгтовной цели своей деятельностиобразовательну}о деятельностБ по образовательнь{м программам до1школьного образования,
присмотр и уход за детьми.
|"9'2'\чет детей' нуя{датощихся в предоставлении места в \41(Ф}, реализу{ощем основн)до
общеобразовательну}о программу - образовательнуто программу до1пкольного образо вания,- эт0 муниципальная услуга регистрации детей, ну)1(датощихся в предоставлении места вмкоу, фит<сиругощая дату постановки ребенлса на учет, 

'{елаему}о дату предоотавления
места ребенку в \41{Ф}, возраст ребенка. Результатоп'т постановки 1{а учет является
формирование ''электронной о'1ереди'' - поименного спис1(а детей, нух{да|ощихся в
цо1пкольном образованиии присмотре и уходе в учре)1(дении и(или) инь1х формах.1'9'3' Фнереднооть в й(Ф} - это список детей, поставленнь1х на учет для предоставления
места в \41{Ф} в текущем унебном году, но таким меотом гле обеспеченнь-1х на дату начала
унебного года (1 сентября текущего унебного года).
1'9'4' Бдинь;й информационнь1й ресурс (виР) - это единь-гй электронньтй реестр будущихвоспитанг{иков в единой информационной системе в сфере обр!зования Бол]оградской
области (далее - вис БФ), автоматически отобра>т<агощий в электронном виде очередность
детей {убовского муниципального района, ''.р.д''сть ребент<а ! вьтбран,'' мк6!. 

_"

1'9'5' |1орядок комплектования м1{оу - .''.'.!'"ательность действий при формированииконтингента воспитанников м1(оу, осуществляемь{х в том числе Б}}4Р.

2. учАстники пРоцвсс Аиих полном очия

2'1' }частг{иками процесса при постановке на уче1', ]{риеш{е и отчислении воспитанников
являтотся:
- Фтдел;
- родители (законгтьте представители) воопитанников;
- администрация мкоу (в лице руководителя).
2.2. Фтдел
- контролирует исполнение уставной деятельности й(Ф}, ведение документации в частикомплектования мкоу воспитанниками, прием и отчисление воспитанников всоответствии с действу}ощим законодательством ;

- осуществляет открь1тие дополнительнь1х групп (мест), закрь]тие' комплектование групп вмкоу в соответствии с действутощ'' .'^','дательством;
_ ведет унет детей' подле}кащих обу'тени}о по образовательнь1м программам до[пкольногообразования, в целях обеспечения прозра!{ности процедурь1 приема детей в й1{Ф},избегания нару1пения прав ребенка при приеме в \4(Ф!, ,,''й'рования обеспечения
необходимого и достаточного количества мест в учре){дениях на кон1(ретну[о дату для
удовлетворения потребности гра)кдан в до|п1{ольном образовании' а та10ке присмотре и
уходе за детьми до1школьного возраста: учет вкл}очает ооставление поименного списка
(реестра) детей, ну)](да}ощихся в предоставле1{ии места в й(Ф!, в соответствии с датойпостанов1(и на учет и наличием права ]]а первоочеред|10е предоставление места в \4(Ф}
(если таковое имеется);



- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в \41{Ф};
_ формирование списка очередников из числа детей, ну}!(да}ощихся в предоставлении места
в &1(Ф} в текущем унебном году;
_ ведет прием гра}{дан по вопросам комплектоваь{ия мкоу воспитанниками и вь1дает

направления родителям (законнь1м г1редставителям) дл" приема детей в й(Ф} (форма

указана в прило}кении 1 к |1оло>тсениго);

- осуществляет регистраци[о очередности детей дошкольного возраста с момента получения

родителями (законньтми представителями) свидетельства о ро}кдении ребенка в

соответотвии с условиями приема по уставам мкоу !убовского муниципа.'тьного района,
наличием документов, подтвер)1{да}ощих право на внеочередное (первоонередное)
зачиоление ребенка;
- вь1дает родителям (за1(оннь]м -11редставителяшт) уведомление о постановке ребенка на учет'
в котором содер}кится информация о регистрационном номере заявления о постановке на

учет' контактнь:й телефон, по которому мо}1шо уз}1ать о продви}1(ении очереди (форма

указана в прило)1(ении2 к |1оло:кенито);
* в зависимости от дать]' с которой планируетоя посещение ребенком мкоу,
дифференцирует поименнь1й список на спиоки погодового учета детей, ну}1{да1ощихся в
предоставлении места в \41{Ф9 в те1(ущем унебном гоА} (с 1 сентября текущего
к&[ендар}1ого года) (актуальнь;й спрос) и в последу}ощие годьт (отло>тсегтньтй спрос);
- при создании реестра детей, ну}1{датощихся в предоставлении места в \41{Ф}, в

обязательном поряд1(е указь1вает следу}ошуго информаци}о: дату регистрации ребенка,
Ф"и.о. ребенка, дату рождения ребенка, Ф.||4.Ф. родителей (законнь1х представителей) и
меото работьт, домаштний адрес (регистрация ло месту )1(ительства в [убовском районе, г.

!убовтса или по месту пребьтвания), категори!о льготь1 1-1а первоочередное зачисление

ребенка в й1{Ф}, год поступления ребенка в й1(Ф}, вьтбранное родителями (законньтми
представителями) \4(Ф};
- ежегодно в срок до 20 мая формирует списки из чиола очередников на новьтй унебньтй год
(на 1 сентября текушего года);
- формирует контингент воспитанников с учетом вида \41{Ф)/, возраста ребентса, нал|1чия
вакантньтх мест в возрастнь1х группах о 25 мая по 31 августа те1{ущего календарного года;
- в остацьное время проводит доукомпле1(тование мкоу гта свободньте (вновь созданнь{е,
оовободившлиеся) места в соответотвии с уста}1овлен}1ь1ми нормативами по количеству
детей в группах из расчета площади групповь1х 1(омнат;
_ при 1(омшлектоваътии групп воспитанниками с ограни11оннь1ми возмоя(ностями здоровья

учить1вает ре1пение пмпк о необходимос'ти предоставления ребенку места в дотшкольной
группе компенсирутощей или комбинированной направленности;
- при проведении мероприятий по комплектовани}о м1{оу обеспечивает предоставление

родителям (законньтм представителям) информации о продви[(ег{ии очереди; при
отсутотвии свободньтх мест в вьтбранном м1{оу родителям (законгтьтм представителям)
могут бьтть предло)1{ень1 свободньте места в других мкоу в доступной близости от места
прох{ивания ребенка; при отказе родителей (законньтх предотавителей) илилри отсутствии
их согласия (отказа) от предло)](енного м1{оу изменяетс'т }1(елаемая дата поступления |1а

оледу}ощий унебньтй год с сохранениеп,1 дать1 постанов1(и на у1тет;
_ обеспечивает перевод воспитанни1{ов с письменного согласия их родителей (законньтх

г{редставителей) из одного м1{оу (иоходная организация) в другое й1{Ф} (приниматощая
организация).
2.3. Родители (законнь1е представители) (далее - заявители):
2.3.1. !ля постановки ребент<а на учет в вьтбранное \4(Ф} при личном обращении
предъявля}от след)тощие документь1:
1. |{аспорт заявителя (подлинник) с отметтсой о регистрации по месту х(ительотва или с

дот{ументом о регистрации по месту пребьтвагти я на территории !убовского
муниципального района.
2. (.видетельство о рох(дении ребенка (подлинник).



3. {окументь1, удостоверя}ощие право на предоставление места в \4(Ф} во внеочередном
(первоонередном) порядке (если таковь1е иметотоя) (подлинник).
2.з.2. |1ри постановке ребенка на учет на специально оргаг1изованном общедоступном
портале в сети 14нтернет к интерактивной форме заявления прила]-а}от электроннь1е
образцьт докуме]]тов, подтвер)1{да}ощих сведения' у1(азаннь1е в заявлении, подписаннь1е тем
видом электронной подписи, использование которой допускаетоя законодательством
Российской Федерации лри обращении за получением государственнь1х и муниципальнь1х
услуг.
2.з.з.3аявители обязаньт в апреле месяце вьтбранного ими года поступления ребенка вмкоу подтвердить сво}о потребность в услу.гах \4(Ф!, прибьтв в Фтдел или сообщив об
этом по указанному в уведомлении телефону сотруднику Фтдела.
2.3.4'Родители (зат<онньте представители) име}от право в срок до 20 мая 1'ода, в котором
планируется зачисление ребенка в \41{Ф!, внести следу!ощие изменен ия в заявление с
сохранением дать] постановки ребент<а на учет:
- изменить ранее вьтбранньтй год поступления ребенка в \4(Ф!;
- изменить ранее вьтбранное \4(Ф};
- изменить оведения о льготе;
- изменить даннь1е о ребенке (Ф"и.о., доматшний адрес).
Родители (законньте предотавители) могут внести изменения в заявление через личньтй
т<абинет на портаг{е или при личном1 обращении в Фтдел.
2.3.5. [1осле получения направления в мкоу родители (законньте представители) должньт
получить медицинокое закл!очение о состоянии здоровья несовер1шеннолетнего в
соответствии с дейотву}ощим законодательством в сфере здравоохранения РФ и
представить в й1{Ф} документьт, необходимь]е для зачисления ребенка, указаннь]е в
пункте 3.3 настоящего |[оло}1(ения.
2.з.6' |1о письменному заявлени]о родителей (законньтх представителей) в03мо)кен возврат
полученного ими ранее направления и восста}1овление ребенка в очереди в соответотвии с
датой первинной постановки на у11ет. [{о письмент{ому заявлет_тито родителей (законньтх
т1редставителей) ребенок мо}1{е'г бьтть уАален из о(|ереди.
2.3.7. [\о инициативе родителей (законнь1х представителей) перевод ребенка из одного
мкоу в Аругое мкоу осуществляется в следу}ощем п0рядке:
2.з.7 .\. Родители (законньте представители) осуществлятот вьтбор другого мкоу
(принимагощей орган изации).
2.з.7 .2. Родители (законньте представители) обращатотся в вьтбранное мкоу
(прит{иматощу}о организацию) с запросом о нали!]ии свободнь;х м1ест соответствутощей
возрастно й категор и и воспита!] 1{и1{а и нап рав.]1ен ности гру1! !1ь!.
2.з.1.з. |1ри отсутствии свободньтх мест в вьтбранном м1{оу родители (законт;ьте
представители) обраща*отся в Фтдел для определения другого мкоу (приниматощей
организации) из нисла \4(Ф! !убовского муниципацьного района.
2.з.].4. |{ри наличии овободньтх мест в вьтбранном мкоу родители (законньте
представители) обращатотся в исходное мкоу с заявлением об отчислении воспитанника в
связи с переводом в другое мкоу.
2.3.7.5. Б заявлении родителей (законньтх представителей) воспитаннит<а об отчислении в
поряд1(е [1еревода в другое мкоу указь1ва]отс'{:
а) Фамили'1, имя.' отчество (при т'талинии) воопита}1ника.
б) [ат а ро)1(дения воспитанни1{а.
в) Бозрастная групг{а и ее направленность.
г) Ёаименование вьтбранного \4(Ф} (приниматощей организации).
2.з.7.6. Ёа основании заявления родителей (законньтх представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода исходное мкоу в трехдневньтй срок издает
распорядР1тельньтй акт об отчислении воспита{{ника в порядке перевода с указанием
вьтбранного \41{Ф} (принимащщей организации).



2.з'1.7. }}4сходное мкоу вь{дает родителям (законнь]м представителям) личное дело

воспитанника, о чем делается отмет1(а в }1{урнале регистрации заявлений родителей
(законньтх представителей) и заверяется подпись}о родителей (законнь1х представителей).
2.з'] '8. .[|ичное дело предоставляется родителями (законньтми представителями)
воопитанника в вьтбранное мкоу (приниматощу}о организацито) вместе с заявлением о

зачислении воспитанника в вьтбранное й1{Ф} в порядт{е перевода из другого \4(Ф}
(исходной организации) и предъявлением оригинала документа, удостоверя[ощего
л ичность родителя (закон ного п редставителя ) восп и1 ан |'{ и ка'

2.з.7.9. |{осле приема заявлеъ1ия и личного дела вь:бранное мкоу (приниматощая

организация) заклточает договор об образовании с родителями (законньтми

представителями) воспитанника и в течение 3 дней после закл1очения договора издает

распорядительньтй акт о зачислении воспитанника в порядке перевода.

2.з.7.10. 8ьтбранное \41{Ф} (принимагощая организация) при зачислении воопитанника'

отчисленного из исходного . мкоу, в течение 2 рабоних дней с дать1 изда|{ия

расг{орядительг1ого акта о зачислении воспитанни1{а в порядке перевода письменно

уведомляет иоходное й(Ф} о номере и дате распорядительного акта о зачислении

воспитанни1(а в принима}ощее \41{Ф}.
2.з.8. Родители (законньте представители) пользу1отся правом внеочередного

(первоонередного) зачисления ребенка в \4(Ф}. |1еренень льготнь1х категорий семей

указан в прилох(ении3 к настоящему |1оло:т<ени}о,

2.4. м1{оу в рам1(ах своих полномо'тий:
- закрепляет в уставе порядок 1(омплектования мкоу воспитанниками в соответствии с

за1(онодательотвом РФ ;

- осуществдяет е}кегодньтй прием воспитанников в группь1 о 1 игоня по 31 августа;
- зачиоляет воспитанников строго на основании направления, вь]данного Фтделом, 1{оторое

хранится в личном деле ребенка, причем зачисление воспитанников в й1{!Ф)/ на уоловиях
внеоения родителями (законгтьтми предотавителями) по предло)т{енито руководителя или

других работников \4(Ф9 благотворительного взноса запрещаетоя;

- комплектование 11а свободньте (вновь созданнь1е, оовободивтпиеоя) места может

осуществлять в течение унебного года;
_ производит зачисление и отчисление воопитанников в строгом соответстви|4 со своим

уставом;
- отчисляет воопитанников - будущих обунагощихся общеобразовательнь1х организаций в

связи с завер1пением ими обунения в й1{Ф} е)кегодно с 1 итоття.

3. поРядок пРивмА воспитАнни1{ов в мкоу

3.1. !ень официального приема родителей (законньтх представителей) по вопросам

зачиоления' регистрации очередности на зачисление в мкоу, изменения очередности

определяет Фтдел.
3.2. [|ри приеме ребенка в \4(Ф} руководитель обязан ознакомить родителей (законньтх

представителей) с уставом учре}кдения, лицензией на право ведения образовательной

деятельнооти' инь1ми лока.]тьньтми а1{тами, предоотавить информацито о реа.'1изуемь1х
о браз о в ательнь{х пр ограмм ах до 1шко ль н о го о бр аз о ваътия.

3.3. |1ри приеме ребенка в \4(Ф} родители (законньте представители) предъявля}от

следу!ощие документь] :

- заявление на имя руководителя \4(Ф};
- направление' вь1данное комиссией по распределени1о мест;

- медицинскуто карту ребенка уотановленной формьт, в которой содерттсится медицинское

за1(л}очение о состоянии здоровья ребенка;
- документ, удостоверяъощий личность родителя (законного представителя), и его копи}о.

з'4. в мкоу !убовского муниципш1ьного района принима1отся дети в соответствии с

дейотвутощим за1{онодательством в группь1, которьте могут функционировать в ре)[{име



сокращенного дня (10,5-насовое пребьтвание) и кратковременного пребьтвания (от 3 до 5
часов в лень).
3.5. €одер>т<ание образова11ия и условия организации обунения и воопитания детей с
ограниченнь1ми возмо)кностями здоровья определя}отся адаптированной образовательной
программой, а для детей-инвалидов так}1(е в ооответствии с и|1дивидуальной программой
р е а6и лит ации инв али да.
3.6. |{ри зачислении ребенка в й(Ф} закл1очаетоя договор мех{ду мкоу и родителями
(законньтми представителями) в простой письменной форме, вклточа1ощий в себя основнь1е
характеристики образования, в том числе вид, уровень и (или) направленность
образовательнь1х программ, взаимнь1е права и обязанности сторон, продолт(ительность
обунения воспита1]1{ика (сротс действия договора), ос1]ования растор)1(ения договора.
3.7. [{рием ребентса в \4(Ф} оформляется приказом руководителя.

4. сохРАнвнив мвстА здвоспитАнникАми

4.1. \4есто за ребенком, посеща!ощим группу общеразвиватощей направленности,
сохраняется на время:
- болезни ребенка;
- пребьтвания в условиях карантина;
- прохо}1(дения оанаторно-курортного лечения;
- пребьтванияв санаторной группе;
- отпуска родителей (законньтх представителей) общей продол)кительнооть}о не более 2
месяцев;
- инь1х слунаях в соответствии с оемейьтьтми обстоятельотвами родителей (законньтх
представителей) на основании заявления родителей по согласовани}о с руководителем
у!1ре)кдения.

5. отчислвнив воспитАнников из мкоу

5.|. Фт.тисление воспитанников из \4(89 осуществляется при растор}1{ении договора
ме){ду мкоу и родителями (зат<оннь1ми представите.пями) ребенг<а в следу}ощих случаях:
- в связи о получениеп{ воспитанником образования (завер1пением обунения по
образовательнь1м программам до1школьного образования);
- по инициативе родителей (законньтх предотавителей) воспитанника' в том числе в случае
г{еревода в другое \4(Ф};
- по обстоятельствам, не завиоящим от воли сторон, в том числе в случае ликвидации
мкоу.
5.2" Фснованием для прекраще11ия образовате.'1ьт-]ь]х отногпений является приказ
руководителя й(Ф} об отчислении воспитанни1{а из уч]]ех(де|1ия.


